Reglamento Interior de la Direccion de Arquitectura del Municipio de Tepic

REGLAMENTO INTERIOR
DE LA DIRECCION DE ARQUITECTURA
DEL MUNICIPIO DE TEPIC

JOSE FELIX TORRES HARO, Presidente Municipal de Tepic, a sus
habitantes hace sabed:

Que el H. XXXVI Ayuntamiento Constitucional de Tepic, en uso de las
facultades que le confieren los articulos 115 fraccién Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 115 de la Constitucion Politica
del Estado de Nayarit y 48 Fraccion I, 125, 127, 131y demas relativos de
la Ley Organica para la Administracion Municipal ha tenido a bien expedir
el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR
DE LA DIRECCION DE ARQUITECTURA

CAPITULO | )
COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION

Articulo 1.- La Direccion de Arquitectura, es la dependencia del
Ayuntamiento que tiene a su cargo la elaboracién, aprobacion, ejecucion,
evaluacion y control de los planes, programas y acciones, tendientes a
regular el ordenamiento urbano y ecoldgico de las poblaciones del
Municipio y sus elementos fundamentales, sin perjuicio de las facultades
que en esta materia correspondan a otros organismos administrativos,
siendo de su competencia el despacho de los asuntos siguientes:

| Ejercer las atribuciones en materia de planeacidn y administracion del
desarrollo urbano, del ordenamiento territorial y de los asentamientos
humanos que establece el articulo 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Asentamientos
Humanos, la Ley Estatal de Asentamientos Humanos y la Ley
Organica para la Administracion Municipal en los centros de
poblacién del municipio. Asi como la formulacién, conduccién y
evaluacion de la politica ambiental municipal que dispone la Ley
General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente y la
Ley Estatal del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

I1 Ordenar y controlar el crecimiento urbano, asi como normar y definir
la zonificacion y regular los usos y destinos del suelo, las densidades
de construccion y poblacion de acuerdo al interés puablico y con
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sujecion a las leyes sobre la materia y a los planes y programas de
desarrollo urbano, en congruencia con la Ley Estatal de
Asentamientos Humanos.

I11 Definir y proponer acciones o inversiones para la conservacion,
mejoramiento y crecimiento de los centros de poblacion en
coordinacion con los sectores social y la participacion de las
autoridades federales y estatales vinculadas con el desarrollo urbano y
ecologico del municipio.

IV Dictaminar administrativa y técnicamente, que las construcciones,
instalaciones, calles, servicios publicos y equipamiento en general,
renan las condiciones necesarias de seguridad, higiene,
funcionalidad y fisonomia, de acuerdo a su entorno.

V Participar en la planeacion y regularizacion de las conurbaciones, en
apego a la Ley Estatal en la materia.

VI Elaborar, proponer, someter a consulta publica, aprobar y evaluar, por
conducto del Presidente Municipal, los planes y programas parciales
de crecimiento y mejoramiento urbano; la constitucion y
administracion de reservas territoriales para el desarrollo urbano, la
vivienda y ecoldgicas, asi como la expropiacién de los bienes
necesarios para el cumplimiento de los planes y programas de
desarrollo urbano municipal y de centro de poblacion, en congruencia
con los establecido por la Ley Estatal de Asentamientos Humanos.

VIl Identificar, declarar, mantener y preservar las zonas, sitios,
edificaciones o elementos con valor historico o cultural existentes en
el municipio.

V111 Proponer el desarrollo de programas, e intervenir en la regularizacion
de la tierra urbana del municipio, en congruencia con los planes y
programas de desarrollo urbano vigentes.

IX Coordinar el desarrollo de proyectos municipales y de centros de
poblacion, de edificaciones y de espacios urbanos, que presenten
fuerte impacto para la poblacion, tanto en lo econémico como en lo
social.

X Intervenir, dentro del area de su competencia, en lo relativo al trazo y
nomenclatura de calles, alineamiento de viviendas, conservacion y
mejoramiento de plazas, parques y jardines, modificacion de obras
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publicas, ampliacion y ornamento de calles, paseos y caminos
vecinos; asi como en la construccion de obras de infraestructura
urbana o equipamiento relacionadas con la prestacion de los servicios
publicos municipales.

X1 Regular y vigilar, en coordinacién con las demas dependencias del
Ayuntamiento a quienes las disposiciones juridicas municipales
otorguen competencia, los sistemas de recoleccion, almacenamiento,
transporte, tratamiento y disposicion final de residuos solidos
municipales; emergencias ecoldgicas y contingencias ambientales;
establecimientos y administracién de areas naturales protegidas y
parques ecoldgicos.

XII Dictaminar sobre la clasificacion y tipificacion de fraccionamientos,
colonias y zonas urbanas, con las caracteristicas que en cada caso
particular se consideren necesarias.

X1 Aplicar y vigilar, el cumplimiento de las disposiciones juridicas sobre
usos del suelo, fraccionamientos, construcciones, estacionamientos y
anuncios en estricto apego a la normatividad urbana vigente en el
municipio.

X1V Dictar medidas necesarias con relacion a los edificios abandonados o
semi-abandonados y lotes baldios, a fin de lograr que los propietarios
les den un uso que sea compatible con el Plan de Desarrollo Urbano
de la ciudad, o en su caso, los cerquen y conserven limpios, acatando
para el area central de Tepic las disposiciones del programa parcial de
mejoramiento urbano vigente.

XV Ordenar la suspension o clausura de obras y acciones, relativas a la
imagen urbana que no cuenten con la debida autorizacién o que
infrinjan las disposiciones juridicas vigentes.

XVI Evitar el asentamiento ilegal en zonas ejidales o privadas no
incorporadas al desarrollo urbano y regular los existentes, aplicando
esquemas de ordenamiento que tomen en cuenta las vialidades
necesarias y los espacios suficientes para la integracion del
equipamiento urbano, los servicios publicos y otros de interés comun;
asi como realizar las demoliciones que se requieran en las
construcciones que estén fuera de la normatividad urbana, todo en
estricto apego a los planes y programas de Desarrollo Urbano
Municipal, de Centro de Poblacién y Parciales.
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XVII Expedir o modificar, cuando se considere necesario, los acuerdos,
instructivos, circulares y demas disposiciones administrativas que
procedan para el debido cumplimiento de las anteriores disposiciones.

XVIII Instrumentar planes, programas y acciones que permitan regular la
prevencion y control de la contaminacion del aire, agua y suelo en el
territorio del municipio.

XIX Utilizar la fuerza publica cuando fuere necesario, para hacer cumplir
sus determinaciones.

XX Las demas que le confieran este y otros reglamentos, acuerdos y
ordenes del Presidente Municipal.

Articulo 2.- La Direccion de Arquitectura observara, en la esfera de su
competencia, las disposiciones previstas en las Leyes General y Estatal de
Asentamientos Humanos, los planes y programas de desarrollo Urbano
Nacional, Estatal y Municipal, de centro de poblacion y sus derivados, y en
las Leyes General y Estatal del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al
ambiente, asi como en los demés ordenamientos juridicos vigentes.

Articulo 3.- Para el Ejercicio concurrente de las atribuciones previstas en
la Ley General y Estatal de Asentamientos Humanos, en los Planes y
Programas de Desarrollo Urbano, asi como en las Leyes General y Estatal
del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente y en las demas
disposiciones sobre la materia, la Direccion de Arquitectura realizara las
acciones que procedan, y en su caso celebrara los acuerdos de coordinacion
pertinentes con la aprobacién del Presidente Municipal.

Articulo 4.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos que son
de su competencia la Direccion de Arquitectura contara con las siguientes
areas o unidades administrativas:

| Direccion General

Il Subdireccion de Arquitectura y Desarrollo Urbano

I11 Subdireccion de Ecologia

IV Subdireccién de Licencias

V Unidad de Asesoria Juridica
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VI Las demas unidades a que alude el presente ordenamiento, los
manuales de organizacion y demas que se contemplen en el
Presupuesto de Egresos Anual para la municipalidad.

Articulo 5.- Las areas y las unidades, departamentos y dependencias
administrativas a que se refiere el Articulo anterior, ejerceran sus funciones
de acuerdo con los directrices y programas establecidos por el
Ayuntamiento, a través del Director General.

CAPITULO II
DE LA DIRECCION GENERAL

Articulo 6.- La representacién, tramite y resolucién de los asuntos de la
competencia de la Direccion e Arquitectura, corresponde originalmente al
Director General, quien para la mejor distribucion y desarrollo del trabajo
las podrd delegar en los Subdirectores, Jefe de la Unidad de Asesoria
Juridica y Titulares de las Unidades Administrativas correspondientes en
términos del presente ordenamiento, sin perjuicio de su ejercicio directo.

Articulo 7.- El Director General tendra todas las facultades necesarias para
cumplir con las atribuciones que integran su competencia, siendo No
delegables las siguientes:

| La fijacion, direccion y control de la politica de la Direccion General,
de conformidad con los planes, programas y directrices que dicte el
H. Ayuntamiento y el Presidente Municipal, para lograr los objetivos
y prioridades tendientes a regular y ordenar el desarrollo urbano y
ecologico de las poblaciones en el Municipio, evaluando
periddicamente las acciones y emitiendo las medidas correctivas que
procedan.

Il Someter al acuerdo del Presidente Municipal, los planes, programas,
acciones y proyectos cuya instrumentacion proceda en términos del
presente ordenamiento y demdas disposiciones juridicas Yy
reglamentarias aplicables, manteniéndolo permanente informado
sobre el desarrollo de los mismos.

I11 Expedir o modificar los acuerdos, instructivos, circulares y demas
disposiciones administrativas que procedan para el debido
cumplimiento de las atribuciones encomendadas a la Direccion.
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IV Celebrar acuerdos y convenios con las dependencias, instancias y
organismos federales, estatales y municipales para desarrollar
acciones conjuntas, tendientes a lograr el ordenamiento crecimiento
urbano y ecoldgico de las poblaciones del municipio.

V Ordenar la creacion y presidir en su caso las comisiones internas,
transitorias 0 permanentes, que se requieran para el mejor despacho
de los asuntos a su cargo, asi como designar a los miembros que
deban integrarlas.

VI Coordinar, vigilar y evaluar la operaciéon y funcionamiento de las
subdirecciones y unidades administrativas que integran la Direccion.

VIl Acordar con los Subdirectores y el titular de la Unidad de Asesoria
Juridica, los asuntos de su respectiva competencia.

VIl Tomar conocimiento de las quejas sobre demoras, excesos o faltas en
el despacho de los asuntos en que intervenga el personal de la
Direccién, imponiendo las medidas disciplinarias que procedan y
haciéndolas del conocimiento del Presidente Municipal para los fines
correspondientes.

IX Programar, orientar y estimular cursos, mesas redondas, seminarios y
eventos para lograr la superacion profesional, formacion vy
capacitacion permanente del personal de la Direccion, en las materias
y especialidades que el propio director determine.

X Evaluar el desempefio de los servicios publicos de la Direccion
General, para reconocer a las personas que se destaquen en el buen
desempefio de sus funciones y actividades, a fin de que se otorguen
reconocimientos, promociones, estimulos y compensaciones, 0 en su
caso sanciones por incumplimiento de las mismas.

X1 Proponer la forma de organizacion y funcionamiento de la Direccion
al Presidente Municipal y revisar permanentemente su estructura.

XII Estudiar, proponer y determinar las acciones para proveer a la
simplificacibn y  modernizacion de los  procedimientos
administrativos, relativos a las funciones de la Direccion General,
mediante la instalacion de la Ventanilla Unica de Gestion Urbana, asi
como evaluar y dar seguimiento a la coordinacion de actividades y
funciones de las areas para el logro de resultados.
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Xl Informar al Cabildo sobre el estado que guardan los asuntos
encomendados a la direccion, cuando sea requerido para ello y lo
autorice el Presidente Municipal.

XIV Coordinar la realizacion de estudios especiales que requiera la
Direccion General en materia de planeacién, zonificacion, uso del
suelo y reservas territoriales, tanto en el aspecto urbano, como el
ecoldgico, asi como de conurbacion y preservacion de monumentos
historicos, culturales y arquitectdnicos existentes en la municipalidad.

XV Promover acciones concertadas entre los sectores publico, social y
privado que propicien la participacion social en la fundacion,
conservacion, mejoramiento y crecimiento de los centros de
poblacion.

XVI Las deméas No Delegables que le confieran las Leyes, Reglamentos y
disposiciones administrativas, o lo encomienden el Ayuntamiento o el
Presidente Municipal.

CAPITULO Il

DE LAS FACULTADES Y FUNCIONES DE LOS
SUBDIRECTORES

Articulo 8.- Al frente de cada Subdireccion habrd un subdirector, quienes
tendrén las atribuciones siguientes:

| Coadyuvar con el Director General en el despacho de los asuntos que
le competen y suplir sus ausencias.

I1 Proponer al Director las medidas técnicas y administrativas que
estimen convenientes para mejorar la organizacion y funcionamiento
de las unidades administrativas que se describan.

I11 Desempefiar las funciones y comisiones generales y especiales que el
Director les encomiende e informarle sobre el desarrollo de ellas.

IV Elaborar y someter a consideracién del Director los manuales de
organizacién y los procedimientos normativos de coordinacion y
operacion internos.
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V Coordinar las labores encomendadas a su cargo, asi como con las
otras subdirecciones para el mejor desarrollo de sus funciones.

VI Atender las necesidades administrativas y de informacion interna de
las unidades que sean de su adscripcion.

VIl Someter a la aprobacién del Director los estudios y proyectos que
elaboren las unidades administrativas a su cargo.

VIl Dar seguimiento a los acuerdos que emita la Direccion en el
desempefio de sus actividades.

IX Intervenir en la formulacion de sus proyectos o anteproyectos de
Reglamentos, acuerdos y 6rdenes en los asuntos de su competencia.

X Las deméas que les sefiale el Director o les confiera el Presidente
Municipal.

Articulo 9.- Para ser Subdirector y Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica
se requiere reunir por lo menos, las mismas condiciones que establece el
Articulo 4 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal.

CAPITULO IV

DE LA SUBDIRECCION DE ARQUITECTURA Y DESARROLLO
URBANO

Articulo 10.- Son atribuciones de la Subdireccion de Arquitectura y
Desarrollo Urbano las siguientes:

A) En materia de Arquitectura:

| Formular el Reglamento de Imagen Urbana para el Municipio y
verificar su cumplimiento.

Il Especificar y prever las caracteristicas y disposiciones del mobiliario
y equipamiento urbano.

I11 Determinar las zonas y las edificaciones en las que Unicamente se
permita la conservacién de inmuebles.
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IV Identificar, declarar y conservar, los sitios y edificaciones que
signifiquen para la comunidad del Municipio, testimonio valioso de
su historia y su cultura, en coordinacion con la Representacion del
INAH y demas instancias o dependencias de caracter Federal, Estatal
y Municipal.

V Participar en la elaboracion ejecucion y evaluacion de los Planes del
Centro de Poblacion, estratégico, de Zona Conurbada y Parciales de
Mejoramiento.

VI Autorizar la integracion de edificaciones nuevas que colinden con una
catalogada.

VIl Integrar al catalogo del patrimonio Municipal, con especificacion del
estado fisico en que se encuentra y su ubicacion cartogréafica.

VIl Determinar la composicion y detalle de los edificios que por si
mismos o situados en zonas, deban ser objeto de medidas especiales
de proteccion.

IX El uso y destino de edificaciones antiguas significativas.

X Mantener relacion y proponer al Director General proyectos de
convenio con el Instituto Tecnoldgico de Tepic, la Universidad
Auténoma de Nayarit y las Organizaciones de Arquitectos e
Ingenieros para el Desarrollo de Proyectos Arquitectonicos.

Xl Participar en la promocion de declaratorias de inmuebles y zonas de
valor patrimonial, para su rescate, conservacion y aprovechamiento.

X1 Las demas que le sean delegadas por el Director General.
B) materia de Desarrollo Urbano:
| Elaborar, revisar, actualizar, ejecutar y evaluar los planes y programas
de desarrollo urbano municipal, de centros de poblacién y los derivados
de los anteriores, como lo disponen la Ley General y la Ley Estatal de

Asentamiento Humanos.

Il Participar en la elaboracion, revision, actualizacién, ejecucion y
evaluacion del Plan de Zona Conurbada.
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I11 Elaborar, revisar, actualizar, ejecutar y evaluar los programas parciales
de mejoramiento de las areas centrales e histdricas en los centros de
poblacion, asi como los sectores de vialidad y transporte del Municipio.

IV Participar, revisar y evaluar los estudios y/o proyectos que tengan como
orientacion la reactivacion econdmica y social de los centros de
poblacidn, derivados de los planes y programas de desarrollo urbano.

V Reglamentar la zonificacion urbana del suelo en el municipio y sus
centros de poblacién.

VI Apoyar la vigilancia sobre la aplicacion y cumplimiento del reglamento
de Construcciones y Seguridad Estructural, de Zonificacion y Usos del
Suelo.

VIl Elaborar el sistema de informacidn, estadistica y cartografia para el
desarrollo urbano municipal y de los centros de poblacion.

V111 Coordinarse con los 6rganos auxiliares y de participacion popular, para
la formulacién, modificacion, evaluacién y vigilancia del cumplimiento
de los planes y programas de desarrollo urbano, asi como en la
determinacién y control de la zonificacion, usos y destinos de areas y
predios de los centros de poblacion del municipio. Asi como, para la
definicion, jerarquizacion, asignacién de recursos, seguimiento de
acciones y obras de desarrollo urbano.

IX Promover y realizar acciones para la conservacion, mejoramiento y
crecimiento de los centros de poblacion.

X Proponer la fundacién de centros de poblacion.

Xl Intervenir en el proceso de Regularizacién e la tenencia de la tierra
Urbana.

XI1 Promover y participar en la creacion y administracion de reservas
territoriales para el desarrollo urbano, la vivienda y la preservacion
ecoldgica.

X1 Autorizar subdivisiones, fusiones y cambios de uso del suelo urbano.

X1V Expedir a solicitud de la Ventanilla Unica de Gestion Urbana, la
licencia o certificacion de uso de suelo.

10
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XV Coordinarse con las distintas dependencias de la administracion publica
estatal y federal para la programacion de obras de desarrollo urbano.

XVI Elaborar, actualizar, administrar y modernizar el sistema de catastro
municipal en coordinacién con el area de tesoreria municipal.

XVII Coordinarse con otros municipios, el Estado, la Federacion y/o
particulares, para apoyar los objetivos y prioridades previstas en los
planes y programas de desarrollo urbano y para la prestacion de
servicios publicos.

XVIII Las demas que se determinen por las Leyes correspondientes y por el C.
Presidente Municipal, con la aprobacién del Cabildo.

Articulo 11.- Para el desempefio de estas funciones, de la Subdireccion de
Arquitectura y Desarrollo Urbano dependeran:

| La Unidad de Disefio Urbano.
Il La Unidad de Disefio Arquitectonico.
Il La Unidad de Planeacion Urbana.

IV La Unidad de Gestion Urbana.

CAPITULOV
DE LA SUBDIRECCION DE ECOLOGIA
Articulo 12.- Son atribuciones de la Subdireccion de Ecologia:

| Analizar y atender los problemas de caracter ecolégico y de proteccion
al ambiente en el Municipio, y proponer las soluciones técnicas que se
estimen adecuadas, de conformidad con las facultades que se derivan
de la Ley General y Estatal del Equilibrio Ecoldgico y de Proteccion al
Ambiente.

Il La prevencion y control de emergencias ecoldgicas y contingencias

ambientales, cuando no rebasen el territorio municipal, ni su ambito de
competencia en la materia.

11
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I11 El establecimiento de medidas para la prevencion y el control de la
contaminacién del aire, agua y suelo, en el territorio municipal.

IV La creacion y administracion de areas de reserva ecoldgica, en
coordinacion con las autoridades competentes del Gobierno del Estado.

V Formular y expedir los programas de ordenamiento ecoldgico con
ambito de aplicacion en el territorio municipal.

VI La verificacién del cumplimiento de las normas técnicas ecoldgicas de
emisién maxima permisible de contaminantes a la atmdésfera, por parte
de los giros menores y de las fuentes moviles mediante el
establecimiento y operacion de sistemas de verificacion.

VII La prevencién y control de la contaminacién de aguas federales que el
Ayuntamiento tenga concesionadas para la prestacion de servicios
publicos, asi como de aquellas que se descarguen en los sistemas de
drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion.

VIl Intervenir, en coordinacion con la Direccion de Aseo Puablico
Municipal, en el manejo y disposicion final de los residuos sélidos que
no sean peligrosos, asi como en la vigilancia del manejo de los residuos
solidos industriales no peligrosos dentro de la jurisdiccion municipal.

IX La concertacién de acciones con los sectores social y privado en
materia de equilibrio ecologico y proteccion al ambiente, dentro del
ambito municipal.

X Emitir a solicitud de la Ventanilla Unica de Gestion Urbana, los
dictamenes de impacto ambiental.

Xl Las demas que conforme a las Leyes General y Estatal del Equilibrio
Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente correspondan al ambito
municipal, en congruencia y sin perjuicio de las atribuciones de la
Federacion y el Estado en la materia.

Articulo 13.- Toda accion que se realice en materia ecoldgica dentro del
Municipio, sera en estricto apego a la legislacién urbana y ecoldgica, asi
como a los planes y programas de desarrollo urbano y de ordenamiento
ecologico vigentes.

Articulo 14.- Para el desempefio de estas funciones de la Subdireccion de
Ecologia dependen las siguientes unidades administrativas:

12
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| La unidad de evaluacién del Impacto ambiental.
I La unidad de proteccion a ecosistemas.

I11 La unidad de control y vigilancia de actividades riesgosas.

CAPITULO VI
DE LA SUBDIRECCION DE LICENCIAS
Articulo 15.- Son atribuciones de la Subdireccion de Licencias:

| Operar como Ventanilla Unica de Gestion Urbana, para recibir y
tramitar ante las demas Subdirecciones y cuando asi sea el caso ante
otras areas del Ayuntamiento, las solicitudes para permisos,
autorizaciones y licencias del uso de suelo, alineamiento, ndmero
oficial, subdivision, fusion, construccion de fraccionamientos, obras o
instalaciones, reparacién, modificacién, ampliacién o demolicién de
edificios, asi como de impacto ambiental.

Il Recabar de las Subdirecciones correspondientes y expedir, ampliar,
revocar 0 cancelar cuando proceda, previo cumplimiento de requisitos
y con el visto bueno del Director General, los permisos, autorizaciones
y licencias de uso del suelo, alineamiento, numero oficial, subdivision,
fusién, construccion de fraccionamientos, obras o instalaciones,
reparacion, modificacion, ampliacion o demolicion de edificios, asi
como de impacto ambiental, con base en los Planes y Programas de
Desarrollo Urbano, Reglamentos de Zonificacion, de Construccion y
Seguridad Estructural, de Fraccionamiento y de imagen Urbana
vigentes. Asi como en los programas de Ordenamiento Ecoldgico local.

I11 Verificar por conducto de los inspectores de obras a su cargo o del
departamento de fiscales, que las construcciones o instalaciones que se
estén realizando, se ajusten o cumplan con los volimenes y
especificaciones técnicas de los proyectos, en términos de las licencias
autorizadas.

IV Ordenar la suspension o clausura de obras de construccién o
reconstruccion gque no cuenten con la licencia respectiva, o cuando
convengan las disposiciones contenidas en los planes y Programas de
Desarrollo Urbano, Reglamentos de Zonificacion, de Construccion y

13
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Seguridad Estructural, de Fraccionamientos y de Imagen Urbana,
Programas de Ordenamiento Ecoldgico local, asi como los demas en
vigor.

V Llevar el registro de los peritos responsables de obras legalmente
autorizados, asi como de los especificados, y dar cuenta al director de
cualquier infraccion que estos cometan a las disposiciones
reglamentarias para los efectos que juridicamente procedan, con
independencia de las responsabilidades civiles o penales en que puedan
incurrir.

VI Coordinar sus actividades con los titulares de las otras Subdirecciones,
Unidad de Asesoria Juridica y Unidades Administrativas, para el mejor
cumplimiento de sus atribuciones y con la Tesoreria Municipal para el
pago de los derechos respectivos, a través de la Ventanilla Unica de
Gestion Urbana.

VII Designar y capacitar al personal que llevara a cabo las inspecciones y
visitas.

VIl Previo el cumplimiento de requisitos, autorizar el otorgamiento de
nomenclaturas, nimero oficial y licencia de alineamiento.

IX Dictar las medidas internas que sean procedentes a la mejor
organizacién y funcionamiento de las unidades administrativas a su
carago, asi como elaborar los perfiles del personal que se requiera para
su contratacion.

X Las demas que le otorgue o delegue el Director, y que por su naturaleza
le correspondan de acuerdo a las disposiciones juridicas vigentes.

Articulo 16.- Queda estrictamente prohibido al personal técnico,
administrativo y de vigilancia que presta sus servicios en la Subdireccion
de licencias, el otorgamiento de permisos, autorizaciones o licencias que
contravengan las Leyes, los Planes y Programas de Desarrollo Urbano y
Ecoldgico, asi como las declaratorias y otras disposiciones reglamentarias
correspondientes, especialmente en las zonas que a continuacién se
describen:

I En fraccionamientos no autorizados.
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I1En predios o éareas destinadas a actividades agropecuarias de uso
intensivo en los cuales queda vedada cualquier forma de urbanizacién,
excepto aquellas necesarias para su expropiacion o giro.

Il En areas o predios en que el uso del suelo solicitado resulte ser
incompatible con el Plan de Desarrollo Urbano vigente.

IV En areas declaradas como de conservacion o proteccion ecologica.

V En areas de proteccion a los cauces o cuerpos de agua, conforme a lo
dispuesto por la Ley Federal de la materia.

VI En éreas donde se hayan realizado actividades extractivas de materiales
de insumo industriales y de construccion, salvo que exista dictamen
técnico en el sentido de que las construcciones que se realicen no
representen peligro para quienes las vayan a ocupar.

VIl En las areas o derechos de via de carreteras, libramientos, boulevares o
caminos de jurisdiccion federal o local, salvo para instalacion o
edificacidn de obras necesarias para los fines viales.

VIII En éreas o predios cuyo uso o destino del suelo restringido, 0 no sea
compatible con el uso que se le pretende dar salvo dictamen en
contrario emitido por autoridad competente.

IX En &reas o predios identificados como de propiedad Nacional, Estatal o
Municipal.

XEn las demas areas o predios prohibidos o restringidos por la
normatividad en la materia.

Articulo 17.- El personal que realice las inspecciones de obras se sujetara
en sus funciones a las bases siguientes:

| El inspector a los inspectores, deberan contar con una orden por escrito
que contendrd la fecha, lugar y domicilio de la obra por inspeccionar,
asi como el objeto y alcance de la visita; el fundamento legal y la
motivacion de la misma, nombre y firma del subdirector de licencias y
sello de la oficina, asi como el nombre o nombres de los inspectores de
obra o personal de apoyo facultado para tal efecto.

I1 El o los inspectores, previa identificacion ante el propietario, encargado
de la obra o cualquier ocupante del lugar, los requerira para que
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designen a dos personas que funjan como testigos en el desarrollo de la
diligencia, apercibiéndole en caso de no hacerlo que estos seran
nombrados por quien la esta practicando.

I11 De encontrarse alguna irregularidad, el o los inspectores de la obra
levantaran acta circunstanciada por triplicado, en la que se expresara
fecha y domicilio del lugar inspeccionado y de la persona con quien se
entendid la diligencia, las irregularidades detectadas, y el nombre y
firma del inspector y de la persona con que se entendio la diligencia, asi
como de los testigos que presenciaron el acto.

IV Si el visitado o encargado de la obra desea hacer manifestaciones que a
su derecho convengan, estas se haran constar por escrito en el acta, si
alguna de las personas se negare a firmar, el o los inspectores, lo haran
constar en la misma, sin que esta circunstancia altere el valor
probatorio del documento.

V Concluida la diligencia o visita de inspeccion, el o los inspectores
comunicaran al visitado las irregularidades detectadas o el
incumplimiento de las obligaciones reglamentadas, impondran las
sanciones econdémicas que procedan y ordenaran la inmediata
suspension de la obra si existen causas que asi lo justifiquen,
haciéndole saber y constar en el acta, que disponen de un plazo de tres
dias habiles, siguientes al que el afectado tenga conocimiento del acto,
para inconformarse e interponer por conducto de la Secretaria del
Ayuntamiento el recurso de reconsideracion.

VI En caso de oposicion a la practica de una visita de inspeccion, el o los
inspectores comisionados, daran cuenta a su superior, quien podra
solicitar el auxilio de la fuerza publica si el caso lo amerita.

VII El inspector de obra comisionado, dejara copia del acta circunstanciada
en poder de la persona con que se entendi6 la diligencia, y el original se
entregara a su jefe inmediato superior para que sea turnada a donde
corresponda.

VIII Las visitas de inspeccion deberan practicarse en dias y horas habiles
entendiéndose por dias hébiles todos los dias del afio excepto los
domingos y aquellos declarados de descanso obligatorio por la Ley o
por los que por cualquier circunstancia se suspendan las labores del
ayuntamiento; son horas habiles las comprendidas entre las 7:00 a las
18:00 horas.
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El subdirector de licencias podra habilitar dias inhabiles, cuando hubiere
causa urgente que asi lo exija. Iniciada la visita de inspeccién en horas
habiles podra continuarse en horas inhébiles.

IX La diligencia de inspeccion de obras en construccion y de aquellas que
se realicen a su terminacién, para su ocupacién, no causaran derecho
alguno.

X La programacion y ejecucién de las inspecciones que realice la
Subdireccion de Licencias, debera ser en funcion de los permisos,
autorizaciones y licencias expedidos, asi como a peticion de la
Direccidn General y sus Subdirecciones, debiéndose informar sobre los
resultados obtenidos.

Articulo 18.- Para el despacho e estas funciones, de la Subdireccién de
Licencias dependeran las siguientes unidades administrativas:

| La unidad de Ventanilla Unica de Gestion Urbana.
I La unidad de expedicion y control de licencias.

I11 La unidad de coordinacién de Inspectores de desarrollo urbano.

CAPITULO VII
DE LA UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA
Articulo 19.- Son atribuciones el Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica:

I Intervenir como consejero juridico de la Direccién en las materias de su
competencia y la formulacion de convenios y acuerdos en los que
participe.

I1 Emitir opinion sobre las consultas que le sean formuladas por las
unidades administrativas que integran la direccion, o por el director o

subdirectores de la misma.

I11 Participar en la elaboracion de los manuales de organizacion y los
procedimientos normativos de coordinacién y operacion internos.

IV Formular y presentar al Director, propuestas de modificacion a los
reglamentos y demas disposiciones juridicas municipales vigentes,
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tendientes a lograr una mejor organizacion interna y coordinacion con
las demas areas administrativas del Ayuntamiento en materias que sean
de la competencia de la direccion.

V Formular los informes previos y con justificacion en los juicios de
amparo y contestaciones de demandas en toda clase de procedimientos
contenciosos-administrativos o judiciales que se integren en contra de
la direccion, ofrecer pruebas, formular alegatos, interponer toda clase
de recursos, y en general, vigilar la tramitacion de los juicios y atender
ante las deméas unidades administrativas el cumplimiento de las
resoluciones que en ellos se pronuncie, prestando la asesoria que se
requiera.

VI Preparar los proyectos de resolucion que procedan sobre los recursos
administrativos que se hagan en contra del director y demas unidades
administrativas.

VIl Asesorar al subdirector de licencias e inspectores de obra en el
levantamiento de actas e imposicion de sanciones.

V111 Por acuerdo del director, ejercitar las acciones judiciales y contencioso
administrativas que competan a la direccion y denunciar ante el
ministerio pablico los hechos que lo ameriten cometidos en agravios de
los intereses juridicos de la direccidn o del personal a su cargo.

IX Ser enlace en asuntos juridicos con la direccién de asuntos juridicos del
Ayuntamiento, en los asuntos que competen a la direccion y en apoyo
de sus intereses.

X Las demas gque de manera especifica le encomiende el director general.

Articulo 20.- Para el desempefio de estas funciones, de la Unidad de
Asesoria Juridica dependeran:

| EI Departamento Juridico.

I1 El Departamento de Asistencia y Asesoria.

CAPITULO VIII

DE LAS SUPLENCIAS
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Articulo 21.- El personal de la Direccidén de Arquitectura, sera suplido en
sus ausencias temporales, de la manera siguiente:

| EI Director General; por el Subdirector de Arquitectura y Desarrollo
Urbano, y en ausencia de este, por el Subdirector de Licencias.

Il Los subdirectores y el Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica, por el
jefe de la unidad administrativa correspondiente, salvo que sea unico o
existan dos 0 méas unidades administrativas, en cuyo caso sera suplido
por el servidor pablico que designe el Director General.

I11 Los jefes de departamento, area o unidad administrativa, seran suplidos
por el subjefe respectivo, y de no existir, por el servidor publico que
designe su Jefe inmediato.

CAPITULO IX
DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Articulo 22.- El Director General podra imponer a los servidores publicos
de la direccion, por las faltas en que se incurran en el desempefio de sus
funciones, las siguientes medidas disciplinarias.

| Apercibimiento.
I1 Suspensidn del cargo sin goce de sueldo, hasta por diez dias.

Articulo 23.- Los subdirectores y el Jefe de la Unidad de Asesoria Juridica,
podran aplicar al personal de su adscripcion, cuando existan causas que asi
lo justifiquen, las medidas disciplinarias a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 24.- Previa a la imposicién de cualquier medida disciplinaria, el
Servidor Publico Municipal encargado de aplicarla, escuchara en defensa al
presunto infractor, resolviendo en su oportunidad lo que proceda.

A ese efecto, notificara por escrito al presunto infractor la falta que se le
atribuye, haciéndole saber que dispone de un plazo de tres dias hébiles, a
partir del siguiente al de la notificacion, para que manifieste por escrito lo
que a su interés convenga y ofrezca pruebas, bajo el apercibimiento que de
no hacerlo, surtira efectos legales la medida disciplinaria que para el caso
se impusiere.
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Articulo 25.- Lo anterior, sin menoscabo de los delitos y faltas oficiales
que cometan los servidores publicos de la direccion durante el desempefio
de su encargo los cuales seran juzgados en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 26.- Las Subdirecciones, la Unidad de Asesoria Juridica y la
Direccidn General, a traves de sus respectivos titulares, celebraran, por lo
menos cada trimestre, reuniones de evaluacion sobre el despacho de los
asuntos que les confiere el presente reglamento o les hayan sido
encomendados por sus superiores jerarquicos, y dictaran las medidas que se
hagan necesarias para su mejor desempefio, dando cuenta al superior
jerarquico y al Presiente Municipal, para los fines y efectos que
correspondan.

Articulo 27.- El Director General tendra la facultad de resolver sobre las
dudas de interposicion o aplicacion de este Reglamento asi como de los
casos no previstos en el mismo.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia 1° de
Enero de 1998 de su publicacion en el Periddico Oficial, Organo del
Gobierno del Estado.

Articulo Segundo.- A partir de la fecha indicada en el articulo anterior, las
funciones y atribuciones asignadas a la Direccion de Desarrollo Urbano y
Ecologia por los diversos ordenamientos municipales, pasaran a ser de la
competencia de la Direccion de Arquitectura, debiéndose modificar al
efecto y dentro de un plazo de los 30 dias siguientes, las disposiciones
normativas correspondientes.

Por lo tanto lo promulgo y ordeno se imprima, publique y circule para su
debida observancia; dado en el edificio sede el H. Ayuntamiento
Constitucional de Tepic, Nayarit; el dia catorce de noviembre de mil
novecientos noventa y siete.
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ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO.- NO REELECCION

EL PRESIDENTE MUNICIPAL

JOSE FELIX TORRES HARO

RUBRICA

EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. EMILIO M. GONZALEZ ACOSTA
RUBRICA
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