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H. XLIll AYUNTAMIENTO DE TEPIC, NAYARIT
CIRCULAR NUMERO 003/2025

A las dependencias y entidades que integran la administracién publica

municipal de Tepic, Nayarit.

ING. MARIA GERALDINE PONCE MENDEZ, Presidenta Municipal del
Honorable XLIII Ayuntamiento Constitucional de Tepic, en ejercicio de las
facultades que me confieren los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 32 y 33 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 111 fraccién I, de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Nayarit; 61, fraccion | inciso a), 65, fraccién Vi
y 234 de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit y 11 del Reglamento de la
Administracién Publica Municipal de Tepic, Nayarit, tengo a bien emitir la
presente CIRCULAR 003/2025 QUE TIENE POR OBJETO HACER DEL
CONOCIMIENTO A TODAS LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DEL H. XLII AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPIC LA
OBLIGACION DE PRESENTAR ANTE LA CONTRALORIA MUNICIPAL SuUs
RESPECTIVAS DECLARACIONES DE MODIFICACION DE SITUACION
PATRIMONIAL Y DE INTERESES, al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

I. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 108 y 111 de la Constitucién
Politica del Estado Nayarit y 2 de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit,
el Ayuntamiento Constitucional de Tepic, es una persona de derecho publico
con personalidad juridica, patrimonio propio, libertad interior y autonomia para
su administracion, del cual su titular tiene la representacion politica y direccion
administrativa.

Il. Asimismo, en términos de lo dispuesto por el articulo 108 de la Ley Municipal
para el Estado de Nayarit, refiere que la Administracion Pablica Municipal sera
Centralizada y Paraestatal.

lll. Actualmente, la Administracion Publica del H. XLIIl Ayuntamiento
Constitucional de Tepic se compone por las siguientes dependencias y
entidades:

Dependencias:

1)  Secretaria de Ayuntamiento;
2) Tesoreria Municipal,
3) Contraloria Municipal;
4) Oficina de la Presidencia;
5) Direccion General de Seguridad Publica y Vialidad;
6) Direccion General de Servicios Publicos Municipales;
7) Direccion General de Obras Publicas;
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8) Direccion General de Ordenamiento Territorial Integral;
9) Direccion General de Bienestar Social, y
10) Direccién General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable.

Entidades: '

1)  Sistema Integral de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Tepic;
2)  Comisién Municipal de Derechos Humanos del Municipio de Tepic;

3) Instituto de Planeacion Municipal de Tepic, y

4)  Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia de Tepic.

IV. Con base en lo dispuesto por los articulos 118 y 119 de la Ley Municipal para
el Estado de Nayarit, la Contraloria Municipal es la dependencia del
Ayuntamiento responsable de establecer los sistemas de planeacién y
organizacién del control, evaluacién y vigilancia de los actos administrativos,
asi como recibir y registrar las Declaraciones Patrimoniales y de Intereses que
se presenten, verificar su contenido y vigilar el comportamiento de la situacion

patrimonial de los servidores publicos municipales.

V. En ese orden de ideas, el articulo 32 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, dispone que todos los sujetos obligados a presentar su
Declaracion Patrimonial y de Intereses y el numeral 33 de la misma legislacion
federal, refiere que la declaracion patrimonial debera presentarse en los
siguientes plazos:

° Declaracion de Modificacion Patrimonial, durante el mes de mayo de
cada afio.

VL. De ahi que' todos los servidores publicos que conforman la Administracion
Publica Municipal, deberan presentar ante esta Contraloria Municipal la

Declaraciéon de Modificacion de Situacion Patrimonial y de Intereses.

VII. En mérito de lo anterior y con la finalidad de que las y los sujetos declarantes (f/\
estén en condiciones de dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en los
articulos 32, 33 fraccién Il y 34 de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, se tiene a bien emitir la siguiente:

CIRCULAR 003/2025 QUE TIENE POR OBJETO HACER DEL
CONOCIMIENTO A TODAS LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DEL H. XLIII AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEPIC LA
OBLIGACION DE PRESENTAR ANTE LA CONTRALORIA MUNICIPAL SUS
RESPECTIVAS DECLARACIONES DE MODIFICACION DE SITUACION
PATRIMONIAL Y DE INTERESES

PRIMERO. Servidores publicos obligados. - Presidenta Municipal, Sindico,
Regidores, Secretario, Tesorero, Contralor, Directores Generales, Titulares de
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los Organismos Publicos Descentralizados, Directores de Area, Coordinadores
Operativos y Jefes de Departamento, a través del formato COMPLETO.

Asi como toda aquella persona servidora publica al servicio piblico municipal
(independientemente del empleo, cargo o comisién que realicen) y que no se
desemperfien en ninguno de los cargos especificados dentro del punto que
antecede, deberan presentar la Declaracién Patrimonial de Modificacion,
mediante formato SIMPLIFICADO.

SEGUNDO. Fecha de presentacién. - La presentacién de la Declaracion de
Modificacién de Situacién Patrimonial y de Intereses, debera realizarse dentro

del mes de mayo del presente afio.

TERCERO. Medio de presentacién. - La presentacion de la Declaracion de
Modificacion de Situacion Patrimonial y de Intereses, sera en via electrénica,
a través de la plataforma denominada “Sistema Integral de Servidores
Publicos” de la Contraloria Municipal de Tepic, Nayarit, consultable en el link
electronico https://contraloria.tepic.gob.mx/si.

CUARTO. Requisitos.- Es requisito indispensable contar con su respectiva
Firma Electronica E.FIRMA, expedida por la Secretaria de Administracion
Tributaria (SAT).

En caso de no contar su E.FIRMA, haber perdido su vigencia y/o contrasefia
de la misma, debe acudir personalmente a dicha Secretaria para efectos de
registro y obtencion. En ese supuesto, necesitaré llevar a esa dependencia lo
siguiente: identificacién oficial, CURP, comprobante de domicilio, memoria
USB y correo electronico.

Las oficinas del Secretaria de Administracion Tributaria (SAT) se encuentran K
ubicadas en calle Alamo nimero 52, colonia San Juan, cédigo postal 63130, C\

en esta ciudad de Tepic, Nayarit.

En el supuesto de no existir citas disponibles en SAT y no poder realizar
cualquiera de los tramites indicados de su E.FIRMA, debe comunicarse de
manera inmediata a la Direccion de Responsabilidades Administrativas de la

Contraloria Municipal.
QUINTO. Ingreso a la plataforma. - Para ingresar a la plataforma denominada
“Sistema Integral de Servidores Publicos” de la Contraloria Municipal de Tepic,

Nayarit, debera realizar los siguientes pasos:

1) Ingresar al link electronico: https://contraloria.tepic.gob.mx/si, en un

navegador de Internet.

v v .w v v,V - v,.w v N AP T 7 TAYZZ T \\" Y I I N\NTAYZL "\ W 70\
VAN NN N LN NN NN NN N o N TN oD

AN



AN NN NS

wava V., (&

. La Ciudad
Tepic i
2)  Se abrira una pagina con titulo “Sistema Integral de Servidores Publicos”,
donde ingresaras tu usuario ya creado (RFC) y contrasefia. Dar click en el
boton “Entrar”.

En caso de no recordar tu contrasefia, en la parte inferior del botén “Entrar”,
se encuentra la opcién denominada “Olvidé mi contrasena”. Dar click en
dicha opcién, y a continuacién con apoyo de su Firma Electronica E.FIRMA,
proceder conforme ahi se indica, a efectuar la recuperacién y cambio de su
contrasefia. '

3) Al entrar a tu usuario, se abrira una nueva pagina. Dar click en el boton

denominado SIDEPA “Sistema de Declaraciones Patrimoniales”.

4) Posteriormente, dar click en la opcion “Ver Declaraciones Faltantes”

que se encuentra en la parte inferior del escritorio del sistema.

5) A continuacion, se desplegaran las declaraciones faltantes para su
presentacién, al seleccionar la declaracion a presentar (Modificacion) se
escogera dentro de las dos opciones si el puesto o nivel del encargo es
superior a jefe de departamento o inferior a este, posteriormente se desplegara
el formato a llenar.

6) Al terminar el llenado de la declaracién, dar click en el boton “Guardar”.

7) Unavez guardada y cerrada la declaracion, en la nueva pagina dar click
en el botén “Finalizar”, y posteriormente confirmar con otro click en el boton
“Finalizar”, en caso de no existir modificaciones, después habra de dar click
en el botén “Firmar” en el que se le pediran los archivos “.cer” y “.key” que

se ingresaran desde su unidad USB, asi como la contrasefia de su E.Firma.

8) Firmada la declaracién, se puede descargar el acuse respectivo dando
click en el boton “Acuse”, en caso de ser de interés de la persona declarante
obligada (no hay obligacién de presentarlo fisicamente a esta Contraloria,

siempre y cuando se haya realizado en el plazo correspondiente indicado).

Nota: Al llenar la declaracion, puede utilizar el botén “Guardar” para efectos
de dejar pendiente el llenado de datos y posteriormente continuar con el
mismo, para lo que, después al volver a ingresar al sistema, habran de dar click
en el botén “Editar”.

SEXTO. Sanciones y responsabilidad.- En caso de no dar cumplimiento a
dicha obligacién de presentar la Declaracion de Modificacion de Situacion
Patrimonial y de Intereses correspondiente, pudiese ser la actualizacion de una
conducta no grave, misma que se encuentra contemplada en el articulo 49
fraccion IV de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, por lo que
existiria la posibilidad de que la Autoridad Investigadora de esta Contraloria

Municipal, en ejercicio de las facultades otorgadas en la ley de la materia, de
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inicio a una Investigacién Administrativa en contra de quien incumpliera la
multicitada obligacién, pudiese tener como consecuencia el inicio y tramitacion
del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa y, finalmente, la
imposicion de sanciones, tales como declarar sin efectos el nombramiento o
contrato, y con ello la separacion del cargo de la persona servidora publica; lo
anterior, de conformidad al articulo 33 de la multicitada Ley General.

Lo anterior, se hace entonces de su conocimiento con la finalidad de prevenir
la comision de actos u omisiones constitutivos de la falta administrativa
indicada.

Por lo que, se le requiere tenga a bien hacer del conocimiento de manera
urgente y oportuna el contenido de la presente circular, a todas las y los
servidores publicos a su cargo, a través de cualquier medio que considere
idéneo, en acatamiento a las medidas que garanticen la salud publica y
siguiendo 'los protocolos de prevencion que establecen las autoridades
competentes.

TRANSITORIOS

PRIMERO. La presente circular entrara en vigor el dia de su publicacion en la
Gaceta Municipal, Organo de Difusion Oficial del Ayuntamiento Constitucional
de Tepic.

SEGUNDO. Publiquese la presente circular en la Gaceta Muhicipal, en el portal
de Internet del Ayuntamiento y en los estrados de las diversas dependencias

que componen esta administracién municipal.

Dado en Palacio Municipal, Residencia Oficial del H. XLl Ayuntamiento
Constitucional de Tepic, a los veintitin dias del mes de abril del afio dos mil

veinticinco.
Ma, C@ra\&\\w iOV\Ce M

ING. MARIA GERALDINE PONCE MENDEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL
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